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Vorwort und Kursziele 

 

Sehr geehrte Leser/innen, 

 

wir freuen uns, dass Sie sich für den Kurs/dieses Skriptum entschieden haben. Sie werden 

feststellen, dass es sich nicht um eine typische Seminarunterlage handelt, weil es an Hand von 

mehreren Fallbeispielen an die jeweiligen Inhalte Schritt für Schritt heranführt. Um diese be-

wältigen zu können, schlüpfen Sie in die Rolle von Buchhalter:innen. Herr Tonau – Ihr Mentor 

und Kollege – wird Sie dabei unterstützen.  

Um als Anfänger:in eine (Monats-)Buchhaltung gesetzeskonform abwickeln und die sich dar-

aus ergebenden Fragestellungen mit Klient:innen besprechen zu können, sind folgende Kom-

petenzen/Kursziele erforderlich: 

1. Die Einarbeitungsphase in ein neues Aufgabengebiet abschließen. 

2. Einen Überblick über die zu erledigende (Monats-)Buchhaltung verschaffen. 

3. Die Rechte und Pflichten für die Monatsbuchhaltung (aus der Rechtsform) ableiten. 

4. Den richtigen Umgang mit Klienten/Behörden pflegen und Informationen beschaffen. 

5. (Einfache) monatliche Buchhaltungen (EAR und Doppik) selbständig und gesetzeskon-

form abwickeln. 

6. Die Ergebnisse einer (Monats-)Buchhaltung auswerten. 

Die Kursunterlagen gliedern sich in die Fallbeispiele und die Informationsblätter. Die Fallbei-

spiele führen Sie wie eine Geschichte durch den gesamten Kurs. In der Randspalte finden Sie 

einerseits für eigene Anmerkungen Platz und andererseits finden Sie wichtige Hinweise und 

Querverweise zu den Informationsblättern, welche Ihnen bei fachlichen Fragestellungen wert-

volle Hinweise liefern sollen. Innerhalb der Fallbeispiele (F) und den Aufgabenstellungen in-

nerhalb der Informationsblätter (I) können Sie das Erlernte praktisch erproben und festigen.  

Die im Skriptum verwendeten Symbole haben folgende Bedeutung: 

  Aufgabenstellung 

 Information 

 Hinweis 

 

Abgesehen von Exkursen dienen die Inhalte als Vorbereitung auf die Prüfung der ASW. Wir 

wünschen Ihnen viel Spaß und Erfolg! 

Marion Riezinger 

Manuela Amon       Version 06/2023  
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